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Ajouter une nouvelle activité 

1. Pour créer une activité, nous devons d’abord nous connecter au backend du site web. 
Pour cela, clique tout en bas de ton site sur le bouton de connexion (voir cadre rouge 
sur l’image). 

 
 
 
 

Alternativement, tu peux ajouter /wp-admin à l’URL de ton site : 
https://<ton-site>.ch/wp-admin/ 
 

2. Ensuite, clique sur « Ajouter un article » (voir les cadres rouges). 
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Saisir une nouvelle activité 

Dans la nouvelle fenêtre, l’activité peut maintenant être créée. 

1. Titre (voir cadre rouge) 
2. Description (voir commentaire dans le cadre bleu) 
3. Image de titre (voir cadre orange). Dans la fenêtre qui s’ouvre, sélectionne une image 

ou téléverse la tienne. Ensuite, clique sur « Définir l’image de titre ». 
4.  Sous Types d’événements (voir cadre violet), sélectionne toutes les catégories qui 

correspondent à ton activité (par ex. Familles & enfants, activité de section et 
randonnée). 

 

Ensuite, fais défiler vers le bas jusqu’à la section « Activités (nouveau) » (voir cadre rouge) et 
remplis les champs correspondants. Les champs obligatoires sont signalés par un astérisque 
rouge. Nous verrons le champ « GPS » à la page suivante. Merci de remplir également les 
champs des onglets « Informations supplémentaires » et « Coordonnées pour l’inscription » 
(voir cadre orange). 

Il s’agit d’un éditeur WordPress tout à fait classique. Tu peux y 
rédiger tes textes comme d’habitude ou ajouter d’autres blocs à 
l’aide du bouton bleu Plus (par ex. une galerie photo du parcours 
de randonnée, un fichier avec le programme détaillé, etc.). Tu 
trouveras plus d’informations à ce sujet dans notre guide détaillé 
« Modifier les pages web ». 
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Remplir le champ GPS 

Le champ GPS indique aux visiteurs du site où se déroule l’activité. De plus, lorsque ce champ 
est rempli, l’activité est enregistrée et affichée de manière centralisée dans toute la Suisse. 

 

Une carte apparaît ensuite sur votre page : 

 

Pour saisir les données GPS, recherche l’endroit souhaité par exemple sur Google Maps ou 
Swisstopo : https://maps.google.com/ | https://map.geo.admin.ch/  
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Clique ensuite avec le bouton droit de la souris sur le lieu de rendez-vous de l’activité sur la 
carte, puis clique sur les coordonnées (voir cadre bleu). 

  

 

 

 

 

 

Colle ensuite ces coordonnées dans le champ GPS de ton activité. En Suisse, le nombre le 
plus grand correspond à la « longitude », le plus petit à la « latitude ». 

 

Attention : la valeur copiée doit être répartie dans les deux champs, et la virgule entre les 
nombres doit être supprimée. 뤳륝륟률륡륞 

  

Clic droit sur Google Maps 

Clic droit sur SwissTopo 
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Publier une activité 

 

Important : avant de publier l’activité, sélectionne à droite, sous Broadcast (voir cadre rouge), 
toutes les sections sur lesquelles l’activité doit apparaître. Nous vous recommandons de 
toujours cocher l’option « Amis de la Nature Suisse », afin que vos activités atteignent un 
public plus large. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois que tu es satisfait·e de ton activité, tu peux la publier à l’aide du bouton en haut à 
droite (voir cadre rouge). Celui-ci doit ensuite être cliqué une seconde fois pour confirmer la 
publication. 

 

En cas de questions, vous pouvez nous contacter à support@naturfreunde.ch ou au 031 306 
67 67. Nous proposons volontiers une formation. 


