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Naturfreunde-Server auf eurem Computer einrichten

Neu konnt ihr den Naturfreunde-Server mit allen wichtigen Unterlagen vom Landesverband
NFS und allen dazugehoérigen Gremien direkt bei euch auf dem Computer einrichten. lhr seht
dabei automatisch alle Ordner auf die ihr Zugriff habt.

Dies funktioniert auf dieselbe Weise, wie ihr es vielleicht schon von Dropbox, Google Drive
oder OneDrive kennt.

Online-Zugriff

Wenn ihr nichts auf eurem Computer installieren oder von einem fremden Gerat auf die
Daten zugreifen mdchtet, konnt ihr dies online machen:

Link: https://cloud.naturfreunde.ch
Benutzername und Passwort sind dieselben wie bisher. Es sind auch dieselben die ihr auch

fir eure Naturfreunde E-Mail-Adresse verwendet. Bei Unklarheit einfach an
support@naturfreunde.ch wenden.

Sobald ihr euch eingeloggt habt, sollet ihr den flr euch freigegebenen Ordner sehen und
kénnt Dateien hoch- oder runterladen.

Offline-Zugriff

Loggt euch wie oben beschrieben ein. Unten rechts
wird euch nun in einem Fenster angeboten, die
Desktop-App zu installieren. Klickt darauf und wahlt
dann «Fur Desktop» aus.

2| Synology Drive Client

Installiert die heruntergeladene Datei. Es 6ffnet sich Y ——
daS W|||k0mmen5fenster WO |hr auf nJ etZt Sta I’ten" Synology Drive Client gewahrleistet, dasssli:;eDalenjederzeil sicher und synchronisiert
klickt.

Jotzt starten 43

Synology Drive Senver muss auf Ihrem NAS installiert sein, um Synology Drive Client auszufahren. @
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Gebt im nachsten Fenster eure Zugangsdaten ein.

Synology NAS: naturfreunde
Username: Gleich wie bei «Online-Zugriff»
Passwort: Gleich wie bei «Online-Zugriff»

Klickt danach auf "Weiter" unten rechts.

Wahlt im nachsten Schritt
«Synchronisierungsaufgabe" aus und klickt

Klickt nun auf den oberen "Andern" Button
und wahlt im neuen Fenster den Ordner
"Naturfreunde" aus.

Beim unteren Ordnerpfad konnt ihr
einstellen, wo die Daten auf eurem
Computer gespeichert werden sollen. Im
Zweifelsfall musst ihr hier nichts andern.

Klickt danach auf "Weiter"

Die Einrichtung ist nun abgeschlossen!
Synology Drive wird sich automatisch beim
Start eures Computers 6ffnen.

Die Inhalte kdnnt ihr nun mit dem
Dateiexplorer Gber die Schaltflache
"Synology Drive - Artemis" wie eure
anderen Dateien anschauen und
bearbeiten.
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Mitlhrem Synology NAS verbinden

Synology NAS
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Password:

Proxy

+ SSL Datenverschliisselung aktiviersn

naturfreunde Q
miehmann

Zurick

5| Synology Drive Client

Aufgabentyp wihlen

weiter.

Dateien in Echtzeit zwischen lhrem
Computer und Synology Drive Server
synchronisieren

Dateien nach benutzerdefinierter Zeitplan
von hrem Computer zu Synology Drive
Sener sichem

Zuniick

Synchronisierungsordner einrichten

Von lhrem NAS (naturreunds) zu synchronisisrende Ordner.

Noch nicht ausgewahit

Ordnerpfad auf lhrem Computer.
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Gemeinsam Dokumente bearbeiten

Die meisten Dokumente in "Synology Drive - Artemis" kdnnen von verschiedenen
Gremiumsmitgliedern bearbeitet werden. Dabei gibt es folgendes zu beachten:

Das Dokument kann zu jedem Zeitpunkt nur von einer Person bearbeitet werden.
Wenn jemand das Dokument gedtffnet hat, erhalten alle anderen Personen die
Meldung, dass das Dokument nur schreibgeschiitzt ge6ffnet werden kann.

Das Dokument kann so trotzdem gedffnet und angeschaut werden. Anderungen
werden jedoch nicht Glbernommen, ohne dass eine Kopie gespeichert wird.

Bitte, seht davon ab im schreibgeschiitzten Modus Anderungen an Dokumenten
vorzunehmen. Dies generiert Kopien und es sind nicht mehr alle Arbeiten an einem
Ort, sondern in verschiedenen Dokumenten abgelegt.

Weil Dokumente nur von einer Person aufs mal bearbeitet werden kénnen bitten wir
euch, das Dokument nach getaner Arbeit zu speichern und zu schliessen, damit die
nachste Person Zugriff darauf hat.

Verhaltensregeln

1.

Wichtige Unterlagen wie PDFs, E-Mails etc. gehdren ins Synology; wichtige

Informationen aus Sektionskontakten gehdren ins OneNote.

Alle Mitarbeitenden der GS sowie alle Vorstandsmitglieder benutzen Synology &

OneNote obligatorisch. Fiir die anderen Gremien ist es freiwillig aber empfohlen.

Objektivitat und Fakten im Fokus — persdnliche Meinungen sind als solche zu

kennzeichnen, Diffamierungen sind zu unterlassen.

Open by Default als Grundsatz — nur was geschiitzt werden muss (z.B. sensible

Personendaten) wird geschutzt.

Fir jeden Bereich auf dem Server ist eine Person zustandig und entscheiden tber

strukturelle Anderungen in den einzelnen Verzeichnissen. Bei Fragen wie etwas zu

speichern ist oder was geldscht werden kann, wendet euch an folgende Personen:
a. Grundlagen: Mario Lehmann, mario.lehmann@naturfreunde.ch

Gremien: Ramon Casanovas, ramon.casanovas@naturfreunde.ch

Netzwerk: Martin Strahm, martin.strahm@naturfreunde.ch

Hauserwesen: Tom Rifli, tom.ruefli@nfh.ch

Mitgliederwesen: Roland Johner, roland.johner@naturfreunde.ch

Marketing & Kommunikation: Christine Schnapp,

christine.schnapp@naturfreunde.ch

Sport & Aktivitaten: Ramon Casanovas, ramon.casanovas@naturfreunde.ch

h. Natur & Umwelt: Martin Strahm, martin.strahm@naturfreunde.ch

i.  Naturfreund: Christine Schnapp, christine.schnapp@naturfreunde.ch
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j. Informatik: Mario Lehmann, mario.lehmann@naturfreunde.ch

k. Verschiedenes: Mario Lehmann, mario.lehmann@naturfreunde.ch
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